يين‌نامه استانداردسازي تابلوها و سرنسخه هاي مؤسسات پزشکي، شاغلان حرف پزشکي و وابسته پزشکي
(موضوع بند ج ماده 3 از فصل دوم قانون تشکيل سازمان نظام پزشکي مصوب 25/1/1383 مجلس شوراي اسلامي )
الف) تعاریف 

1.     کليه مؤسسات پزشکي و پيراپزشکي (اعم از دولتي و غيردولتي) بر طبق ماده يك قانون مقررات امور پزشكي دارويي مصوب سال 1334 و اصلاحيه بعدي آن كه ذكر نام گرديده‌اند و نيز مطب‌ها و دفاتر کار اعضاي سازمان نظام پزشکي و شاغلان ساير حرف وابسته پزشکي که رسيدگي به تخلفات انتظامي حرفه‌اي آنان بر عهده تشکيلات انتظامي سازمان نظام پزشکي است مشمول اين آيين‌نامه مي‌شوند. به استثناي مواردي که مطابق قانون مصوب مجلس بر عهده سازمان نظام صنفي خاصي گذاشته شده باشد.
2.          کليه مؤسسات، مطب‌ها و دفاتر کار مشمول اين آيين‌نامه الزاماً بايد داراي تابلو، سرنسخه و مهر باشند.
ب) تابلو
* مختصات فیزیکی 
مطب ها و دفاتر کار 
3.          مطب‌ها و دفاتر کار مشمول اين آيين‌نامه مي‌توانند حداکثر 3 تابلو بيرون ساختمان (متصل به ساختمان يا نصب بر روي پايه عمودي) داشته باشند.

تبصره: مطب‌ها و دفاتر کار واقع در کوچه‌ها و يا خيابان هاي فرعي مي‌توانند يك تابلو راهنما در خيابان اصلي (سرگذر) داشته باشند.
4.          اندازه تابلوي مطب‌ها و دفاتر کار 70×50 سانتي متر مي‌باشد.
5.     رنگ زمينه تابلوي مطب‌ها ودفاتر کار اعضاي سازمان نظام پزشکي سفيد و رنگ زمينه تابلوي دفاتر کار شاغلان ساير حرف‌هاي وابسته پزشکي زرد مي‌باشد.
6.          تابلوهايي که دوطرفه هستند مي‌بايد هر دو طرف آن‌ها يکسان ‌باشد.
7.          طرح کلي تابلوها بايد مطابق الگوي استاندارد ارايه شده توسط كميسيون مادة 25 اين آيين‌نامه باشد.
تبصره: استفاده از هرگونه شكل و طرح يا زمينه در تابلو مطب‌ها و دفاتر كار ممنوع است.
 مؤسسات 

9.     بيمارستان‌ها و مؤسساتي که يک ساختمان مستقل به خود اختصاص داده‌اند به ازاي هر ضلع ديوار مشرف به خيابان مجاز به داشتن دو تابلوي متصل به ملک (مماس يا عمود به نماي ساختمان) مي‌باشند.
10.     مؤسسات پزشکي و پيراپزشکي که جزئي از يک ساختمـــان را به خود اختصاص داده‌اند مي‌توانند به تعداد مشابه مطب‌ها و دفاتر کار و به ابعاد cm 70×100 تابلو داشته باشند.
11.       طرح کلي تابلوي مؤسسات پزشکي و پيراپزشکي بايد مطابق الگوي استاندارد ارايه شده توسط كميسيون ماده 25 اين آيين نامه باشد.
12.       نصب تابلو خارج از ساختمان براي معرفي کادر درماني شاغل در مؤسسات پزشکي براساس ضوابط اين آيين‌نامه بلامانع مي‌باشد.
*محتوا
مطب ها و دفاتر کار 
-       عناوين مندرج در پروانه مطب -       آرم سازمان نظام پزشکي براي اعضاي سازمان 

تبصره: برچسب آرم براي تابلوهاي قديمي توسط سازمان تهيه و در اختيار اعضاء قرار مي‌گيرد.
14.       درج موارد زير در تابلوي مطب‌ها و دفاتر کار اختياري است :
-       تلفن  -       ساعات و ايام پذيرش بيماران -       عناوين مندرج در پروانه مطب به زبان انگليسي 
-       رتبه رسمي علمي عناوين دانشگاهي 
موسسات : 
-       نام و عنوان مؤسسه مطابق پروانه تأسيس 
-       شماره پروانه تأسيس مؤسسه و تاريخ تاسيس 
16.       درج موارد زير در تابلوي مؤسسات اختياري است:
-       نام و نشانه نهادي که مؤسسه به آن تعلق و وابستگي دارد.
-       خدمات و بخش‌هاي تخصصي
-       نشانه مؤسسه (در صورتي که نشانه ثبت رسمي شده باشد). 
-       نام مؤسس در صورتي كه عضو سازمان نظام پزشكي باشد.
17.       در نصب تابلو مطب بر روي پايه فلزي در معابر رعايت ضوابطي كه از سوي كميسيون ماده 25 اين آيين‌نامه تعيين مي‌گردد الزامي است.
18.       مسئوليت صدور مجوز تابلوها بر عهده سازمان نظام پزشکي محل مي‌باشد.
 ب) سرنسخه 
19.       اندازه سرنسخه براي مؤسسات، مطب‌ها و دفاتر کار موضوع اين آيين‌نامه حداقل cm 15×10 و حداکثر A4 (20×30) مي‌باشد.
20.       محتواي سرنسخه (بصورت چاپي يا دست‌نويس) در مورد مطب‌ها و دفاتر منحصراً شامل موارد زير است : 
-       نام و نام خانوادگي (همراه با پيشوند دکتر در موارد داراي مدرک دکترا) (الزامي)
-       شماره نظام پزشکي عضويت (الزامي)
-       عناوين مندرج در پروانه مطب (الزامي)
-       نشاني و تلفن (الزامي)
-       ساعات پذيرش بيماران (اختياري)
-       عناوين علمي دانشگاهي (اختياري)
-       مندرجات فوق به زبان انگليسي  (اختياري)
 
21.        محتواي سرنسخه مؤسسات پزشکي و وابسته پزشکي منحصراً شامل موارد زير است :
-       نام و عنوان مؤسسه مطابق پروانه تأسيس (الزامي)
-       شماره پروانه و تاريخ تأسيس (الزامي)
-       نام و نشانه نهادي که مؤسسه به آن تعلق و وابستگي دارد (حسب مورد) (االزامي)
-       خدمات و بخش هاي تخصصي (مطابق پروانه تأسيس) (الزامي)
-       نشانه مؤسسه ( در صورتي که نشانه ثبت رسمي شده باشد) (اختياري)
-       تلفن و نشاني (الزامي)
-       مندرجات فوق به زبان انگليسي  (اختياري)
تبصره: اعضايي كه به هر دليل فاقد محل خاص اعم از مطب يا دفتر كار جهت اشتغال مي‌باشند با كسب مجوز از سازمان نظام پزشكي محل از درج آدرس در سرنسخه معاف مي‌باشند.
 
د) مهر 
22.       کليه نسخه‌هاي صادر شده توسط اعضاي سازمان نظام پزشکي بدون مهر فاقد اعتبار است . مهر ياد شده شامل موارد زير مي‌باشد:
-       نام و نام خانوادگي (همراه با پيشوند دکتر در موارد داراي مدرک دکترا) (الزامي)
-       شماره عضويت نظام پزشکي (الزامي)
-       رشنه تحصیلی مطابق با عناوين مندرج در پروانه طبابت يا گواهينامه يا دانشنامه (به زبان انگليسي يا فارسي) (الزامي)
-       عناوين علمي دانشگاهي (اختياري)
-    نام مؤسسه اي که عضو سازمان در آن شاغل است (حسب مورد با درخواست مؤسسه موردنظر صرفاً براي استفاده در سرنسخه همان مؤسسه) (اختياري)
 
